
❶「仕事と生活」ファイルをコピーします 
①「MOS_Word2013_GH」フォルダ→「章末問題」フォルダ→「Chapter3」フォルダの順

にフォルダを開きます。 

②「仕事と生活」ファイルを右クリックして［コピー］をクリックします。 

 

 

 

 

 

  

① 「Chapter3」フォルダを開きます。 

② ［コピー］をクリックします。 



❷「Chapter6」フォルダに貼り付けます 

①「Chapter6」フォルダを開きます。 

②何もないところで右クリックして［貼り付け］を選びます。 

 

 

 

 

  

① 「Chapter6」フォルダを開きます。 

② ［貼り付け］をクリックします。 



❸「仕事と生活」ファイルがコピーされました 

 

 

 

  



❹「風景」ファイルをコピーします 
①「MOS_Word2013_GH」フォルダ→「章末問題」フォルダ→「Chapter4」フォルダの順

にフォルダを開きます。 

②「風景」ファイルを右クリックして［コピー］をクリックします。 

 

 

 

 

 

  

① 「Chapter4」フォルダを開きます。 

② ［コピー］をクリックします。 



❺「Chapter6」フォルダに貼り付けます 

①「Chapter6」フォルダを開きます。 

②何もないところで右クリックして［貼り付け］を選びます。 

 

 

 

 

  

① 「Chapter6」フォルダを開きます。 

② ［貼り付け］をクリックします。 



❻「風景」ファイルがコピーされました 

 

 

 

 


